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LUBUSKI OSRODEK WSPARCIA EKONOMII SPOLECZNEJ

Gorzéw Wikp. 05.07.2019r.

Szanowni Panstwo
wg rozdzielnika

Nr sprawy: 4/LOWES/2019/SK

Stowarzyszenie Pracownikéw Stuzb Spotecznych JHKRAG” z siedzibg przy ul. Teatralnej 26 w Gorzowie
Wielkopolskim zwraca sig z uprzejma proébg o oszacowanie kosztéw i zaprasza do podania ceny za
przeprowadzenie szkolenia ustugi polegajacej na:

przeprowadzeniu kursu — Obstluga Komputera ECDL dla uczestnikéw projektu ,Lubuski Osrodek
Wsparcia Ekonomii Spolecznej” Dziatanie 7.6 Wsparcie dla OWES i ROPS we wzmachianiu sektora
ekonomii spolecznej Poddziatanie 7.6.1 Wsparcie rozwoju ES poprzez dzialania osrodkéw wsparcia
ekonomii spolecznej z Unii Europejskiej ze $rodkéw EFS, w ramach regionalnego programu Operacyjnego —
Lubuskie 2020.

Zakres ustugi:

Szkolenie skierowane jest do uczestnikéw projektu ,Lubuski Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej”.
Ustuga szkoleniowa bedzie $wiadczona na terenie wojew6dztwa lubuskiego w obrebie dziatania LOWES
(powiat gorzowskim miasto Gorzow Wikp., strzelecko-drezdenecki, zaganski, miedzyrzecki, nowo solski,
Swiebodzinski oraz gminy: Rzepin, Wschowa, teknica, Przewdz, Lubsko, Sulecin).

Szkolenie bedzie realizowane dla 22 os6b. Osoby zgloszone na szkolenie:
— 2 0soby z powiatu migdzyrzeckiego,

— 12 0s6b z miasta Gorzéw Wielkopolski,

— 3 osoby z Zielonej Gory,

— 2 0soby z powiatu $wiebodzirskiego,

— 1 osoba z powiatu zielonogérskiego,

— 1 osoba z powiatu gorzowskiego,

— 1 0osoba z powiatu nowosolskiego.

Istnieje mozliwo$¢ podziatu oséb na grupy szkoleniowe, po uzgodnieniu i zaakceptowaniu przez
Zamawiajacego.

W przypadku, gdy dojazd na miejsce szkolenia przekracza 20 km, Wykonawca zobowigzany jest pokryé
koszty dowozu uczestnikow.

Liczba uczestnikéw moze ulec zmianie co do ogdinej ilosci oséb maksymalnie o 3 osoby.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA — start: lipiec — sierpienr 2019r.
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Szkolenie bedzie trwalo minimum 100 godzin. Zamawiajacy rozumie 1 godzine szkoleniowa jako 1 godzine
lekeyjna. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o gotowosci udziatu w szkoleniu uczestnika projektu.
Wykonawca w ciggu 14 dni poinformuje o miejscu i terminie szkolenia, ktére ma sie rozpoczaé nie pozniej niz
30 dni od dnia zgtoszenia zapotrzebowania na przeprowadzenie szkolenia.

Celem szkolenia jest nabycie podstawowych umiejetnosci obstugi komputera oraz programéw z pakietu MS
Office: Word i Excel a takze korzystania z zasobow sieci Internet i obstugi poczty e-mail.

Program szkolenia powinien obejmowaé minimum:

— podstawy obstugi komputera,

- edytor tekstu — MS Word,

— arkusz kalkulacyjny — MS Excel,

— uzytkowanie sieci (Intemet, e-mail),

— Cwiczenia w praktycznym zastosowaniu wybranych programéw komputerowych,

Wykonawca zapewni materiaty do przeprowadzenia czesci praktycznej szkolenia i egzaminu praktycznego
oraz wskaze miejsce przeprowadzenia cze$ci praktycznej szkolenia i egzaminu praktycznego.

Wykonawca realizujgc zamoéwienie moze stosowac te metody lub narzedzia w zakresie ktorych zostat
przeszkolony i posiada wymagane uprawnienia, jezeli ich stosowanie tego wymaga.

Wykonawca moze przy realizacji zaméwienia korzystac z opracowanych przez siebie autorskich programéw
lub wykorzystywa¢ dostepne programy i metody zakupione lub udostepnione przez inne podmioty.
Konieczne jest wowczas przestrzeganie praw autorskich lub nabycie uprawnien do ich stosowania w
przypadku, gdy takie uprawnienia sg wymagane.

Szkolenie powinno by¢ zakoriczone egzaminem sprawdzajacym z czescig, teoretyczng i praktycznag oraz
uzyskaniem podstawowego certyfikatu umiejetnosci komputerowych ECDL BASE.

Wykonawca wystawi uczestnikom kursu zaswiadczenia o ukorczenie kursu zgodnie z rozporzadzeniem
Ministerstwa Rozwoju oraz wytycznymi Polskiego Towarzystwa Informatycznego — instytudii certyfikujgcej
dang kwalifikacje.

Catering:

Wykonawca kazdorazowo w trakcie zajec zapewni dla uczestnika szkolenia:

— wprzypadku zaje¢ w wymiarze co najmniej 4 godzin poczestunek w postaci przerwy kawowej

— W przypadku zaje¢ w wymiarze co najmniej 6 godzin obiady (drugie danie) wediug ponizszej gramatury
positkow: 1. Migso -120g / Ryba 150g 2. Suréwka 140 g 3. Dodatki skrobiowe 200 g 4. Napdj 200 ml
(sok, woda gazowana, niegazowana).

Ubezpieczenie:

Wykonawca zobowigzuje sie do ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NW) kazdego
uczestnika szkolenia skierowanego przez Zamawiajacego, wartosé polisy nie moze byé mniejsza niz suma
gwarancyjna 10.000zt.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$¢ skiadania ofert czeciowych.

Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a) uzgodnienia z Zamawiajacym i przedtozenia harmonogramu i zakresu szkolenia:

b) zapewnienia i przekazania uczestnikom na wtasno$é materiatow szkoleniowych stuzacych wytgcznie do
wlasnego uzytku osobistego kazdego uczestnika. Przekazanie uczestnikom materiatéw szkoleniowych
nie stanowi udzielenia licencji ani przeniesienia autorskich praw majatkowych do tych materiatow;

c) prowadzenia listy obecnosci oraz innych dokumentéw wg zalecer Zamawiajacego;

d) przeprowadzenia oceny prowadzonego szkolenia poprzez przygotowanie i przeprowadzenie ankiety
wsrod uczestnikow;

e) informowania Zamawiajgcego o nieobecnosci uczestnika na szkoleniu oraz przekazania wszelkich
innych informacji majacych wplyw na prawidtowa realizacje przedmiotu zapytania.



Wykonawca musi zapewni¢ nastepujace minimalne warunki dlia sal w celu realizacji szkolenia:

a) sale szkoleniowe musza zapewni¢ uczestnikom szkolenia warunki zgodne z zasadami BHP (powierzch-
nia, oswietlenie, wentylacja, ogrzewanie),

b) sale szkoleniowe musza by¢ wyposazone w kizesta i stoly lub krzesta z pulpitami umozliwiajacymi noto-
wanie w trakcie wkiadow i prezentacii, rzutnik multimedialny, flipchart, biatg tablice,

C) uczestnicy w trakcie szkolenia maja mieé zapewniony dostep do wezla sanitamego,

d) w przypadku udziatu w szkoleniu osoby niepetnosprawnej, potozenie osrodka oraz infrastruktura musza
umozliwia¢ samodzielny dostep osobom niepeinosprawnym.
Dopuszcza sig mozliwosé realizacji szkolenia niespetniajacego ww. warunkéw w zwigzku ze specyfikg
szkolenia (np. ¢wiczenia terenowe).

Dokumentacja prowadzonego szkolenia musi by¢ oznaczona poprzez umieszczenie logo Unii Europejskiej,
logo Europejskiego Funduszu Spotecznego, RPO Lubuskie 2020 oraz odpowiednich napisow informujgcych
o projekcie, ktére Zamawiajacy przekaze Wykonawcy.

1. Osoba zglaszajaca sig do udziatu w rozeznaniu na przeprowadzenie szkolenia, musi:

* posiadac wiedze i doswiadczenie,
Wykonawca spetni warunek jesli wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
skiadania ofert wykonat, a je$li okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie
przeprowadzit dwa kursy/szkolenia w zakresie zgodnym z opisem zamodwienia. Za jedno
szkolenie/kurs Zamawiajacy uzna przeprowadzenie szkolenia/kursu dla minimum 5 oséb o czasie
trwania minimum 100 godzin.

¢ posiadac potencjat techniczny,
Wykonawca spetni warunek, jesli wykaze Ze dysponuje lub bedzie dysponowat na potrzeby realizacji
niniejszego zamoéwienia posiadajacymi okreslone ponizej uprawnienia i kwalifikacje:
Co najmniej jedna osoba posiadajaca minimum 2 letnie do$wiadczenie w zakresie prowadzenia
kursow/szkoleri objgtych przedmiotem zamowienia, ktéra przeprowadzita minimum 5 szkolef. Za
jedno szkolenie/kurs Zamawiajacy uzna przeprowadzenie szkolenia/kursu dla minimum 5 oséb o
czasie trwania minimum 100 godzin.

e znajdowac sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie Zaméwienia,

e nie byc objetym postepowaniem upadiosciowym i likwidacyjnym

2. Ocena spetnienia przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuly: ,,spelnia
— hie spetnia” na podstawie zlozonych przez wykonawce dokumentéw i oéwiadczen.
(zatgcznik nr 2 do zapytania - wykaz oséb (minimum 1) oraz kserokopii dokumentéw potwierdzajgcych
wyksztalcenie/doswiadczenie, zatacznik nr 6 do zapytania — wykaz zrealizowanych szkolef/kursow —
Obstuga Komputera ECDL)
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ sprawdzenia informacgji zawartych w dokumentach.

3. Osoba wskazana do bezposredniego wykonania przedmiotu zamoéwienia winna spelniac¢
ponizsze warunki:

a) nie jest zatrudniona jednoczesnie w instytugji uczestniczacej w realizagji Regionalnego Programu
Operacyjnego Lubuskie 2020 na podstawie stosunku pracy, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw
lub podwdjne finansowanie,

b) iaczne zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich projektow finansowanych z fund uszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatar finansowanych z innych zrodet i innych podmiotow
nie przekracza 276 godzin miesigcznie *

* z uweglednieniem ilosci godzin zadania, na ktére skladana jest oferta
Osoba bezposrednio wykonujgca przedmiot zaméwienia zobowigzana bedzie do spetienia warunku
okreslonego w pkt a) i b) w okresie realizacji przedmiotu zaméwienia.

Wzér oSwiadczenia stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania.




4,

Nie jest powigzana osobowo i kapitalowo z Zamawiajacym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sige wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym

lub osobg upowazniong do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajacego lub osobami wykonuja-

cymi w imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury

wyboru wykonawcy polegajace w szczegdélnosci na:

a) uczestniczeniu w spoice jako wspélnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub
nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,

¢) petnieniu funkgji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wzor oéwiadczenia stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania.

TERMIN | MIEJSCE Z£.OZENIA OFERTY

1.

Oferty nalezy ztozy¢ w formie papierowej na formularzu stanowiacym zatacznik nr 1 do ninigjszego
zapytania w terminie do 44.07.2019r. do godz. 15:00. Oferta powinna byé sporzadzona w jezyku
polskim.

Oferte nalezy zlozy¢ osobiscie lub przesta¢ za posrednictwem: poczty tradycyjnej, kurierem na adres

Zamawiajacego: ul. Teatralna 26; 66-400 Gorzéw Wikp. w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Oferta —

Kurs Obstugi Komputera ECDL". Kazdorazowo decyduje data wplywu oferty do biura. Osoba do

kontaktu: Anna Debicka, tel. 531-193-346.

Oferta winna by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy. Jezeli

uprawnienie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego, do oferty nalezy dotaczyé petnomocnictwo dla

0s6b podpisujgcych oferte.

Petnomocnictwo do reprezentowani wykonawcy nalezy zlozyé w formie oryginatu lub kopii poswiadczo-

nej za zgodnos¢ z oryginatem notarialnie.

Wykonawca ma prawo ziozy¢ tylko jedng oferte. Ziozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie

wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Zaleca sig, aby cata oferta wraz z zatgcznikami byla w trwaly spos6b ze sobg potaczona (np. zbindo-

wana, zszyta uniemozliwiajac jej samoistng dekompletacie).

Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, powinny by¢ parafowane wtasnorecznie

przez osobe podpisujaca oferte.

Oferta winna zawierac:

1) Formularz Rozeznania Ceny (zatacznik nr 1 do zapytania)

2) Zalgcznik 1A do formularza rozeznania ceny (zatacznik 1A)

3) Wykaz osob, kidre bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia wraz z informacjami na temat ich
wyksztalcenia/doswiadczenia niezbednego do wykonania przedmiotu zaméwienia oraz informacjg o
podstawie do dysponowania tymi osobami (zatacznik nr 2 do zapytania)

Do wykazu os6b nalezy:

a) Oswiadczenie osob, kiore bedq uczestniczyé w wykonaniu zaméwienia (zatacznik nr 3 do
zapytania)

b) Oswiadczenie w zakresie powigzari osobowych lub kapitatowych (zatacznik nr 4 do zapytania)

4) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zagwiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jesli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidenciji
dziafalnosci gospodarczej — wystawione nie wczesnigj niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert (w przypadku, gdy przedmiot zapytania bedzie realizowany w ramach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej)



5) Zastrzezenie nieudostepniania informagji stanowiacej tajemnice przedsigbiorstwa (zatacznik nr 5
zapytania)

6) Wykaz doswiadczenia Wykonawcy — kursy/szkolenia Obstuga Komputera ECDL (zatacznik nr 6)

7) Szczegdtowy opis kursu/szkolenia wraz z programem.

10. Oferty zlozone po terminie, niekompletne (brak jakiego jakiegokolwiek dokumentu wymienionego w pkt.
8) beda odrzucone. Oferta zostanie odrzucona, jezeli jej tresé nie odpowiada tresci warunkow
okreslonych w niniejszym zapytaniu. Z tytulu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystugujg zadne
roszczenia przeciwko Zamawiajacemu.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien uzupelniajgcych

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1. jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci niniejszego zapytania

2. zostanie zloZzona po terminie

3. zostanie zlozona na niewtasciwym formularzu

4. informacje (i o$wiadczenia) ztozone przez Wykonawce w ztozonej ofercie beda nieprawdziwe

Zamawiajacy wykluczy wykonawce, ktéry jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajagcym w
rozumieniu Zasady konkurencyjnosci o ktorej mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

1. nie zloZzono Zadne;j oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktora Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote
do ceny najkorzystniejszej ofert,

3. wystapila istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, e prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wezesniej przewidzied,

4. postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wadg uniemozliwiajacg zawarcie niepodlegajgcej
uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w

sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)

(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1).

Zamawiajacy informuije, iz:

1. administratorem danych osobowych jest Stowarzyszenie Pracownikéw Stuzb Spotecznych KRAG i
Minister wiasciwy ds. rozwoju regionalnego, majacy siedzibe przy ul.Wspbinej 2/4, 00-926 Warszawa;

2. dane kontaktowe inspektora ochrony danych (email: iod@miir.gov.pl);

3. podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny cigzacy na administratorze
art. 6 ust. 1 lit. ) oraz art. 9 ust. 2 lit. g) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO) (Dziennik Urzedowy UE L 119) oraz wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym
(art. 6 ust. 1 lit. ) RODO) wynikajacego z zapiséw ustawy wdrozeniowej — dane osobowe s3g niezbedne
dla realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubuskiego na lata 2014-2020:




dane osobowe beda przetwarzane wylacznie w celu przejrzystego i racjonalnego wydatkowania $rodkéw
publicznych do realizacji ww. Projektu, w ramach Programu z funduszy polityki spojnosci Regionalnego
Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020 (RPO WL 2014-2020),

5. dane osobowe mogg zosta¢ udostgpnione lub przekazane podmiotom realizujgcym badania
ewaluacyjne na zlecenie Powierzajacego, Instytucji Zarzadzajacej RPOWP, Instytucji Posredniczacej lub
beneficienta oraz specjalistycznym firmom realizujgcym na zlecenie Powierzajacego, Instytugii
Zarzadzajgcej RPOWP Instytucji Posredniczacej lub beneficjenta kontrole i audyt w ramach RPO WL na
lata 2014-2020;

6. podanie danych jest wymogiem ustawowym pozwalajacym na realizacje celéw wymienionych w pkt. 4,
niepodanie danych osobowych wyklucza z udziatu w postepowaniu;

7. kategoriami odbiorcow danych sa; Instytucie posredniczace we wdrazaniu RPO WL na lata 2014-2020
oraz podmioty, ktére na zlecenie beneficienta uczestniczg w realizacji, Podmioty $wiadczace ustugi IT,
Podmioty wykonujace badania ewaluacyjne, osoby upowaznione, operatorzy pocztowi oraz podmioty
wykonujgce zadania w zakresie archiwizacji;

8. dane osobowe beda przetwarzane przez okres wynikajacy z realizacji RPO WL 2014-2020 oraz z
przepiséw prawa dot. archiwizacii;

9. Wykonawca ma prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo Zadania ich
sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do sprzeciwu:

10. Wykonawca ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

11. dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani
profilowania, o ktérym mowa w art. 22 rozporzadzenia RODO.

ZALACZNIKI

1) Formularz Rozeznania Ceny (zatacznik nr 1)

2) Zatgcznik 1A do formularza rozeznania ceny (zatacznik 1A)

3) Wykaz osob, kiore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia wraz z informacjami na temat ich
wyksztalcenia/do$wiadczenia niezbgednego do wykonania przedmiotu zaméwienia oraz informacje o
podstawie do dysponowania tymi osobami (zatgcznik nr 2)

4) Oswiadczenie 0sob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia (zatacznik nr 3 )

5) Oswiadczenie w zakresie powigzar osobowych lub kapitatowych (zatgcznik nr 4)

6) Zastrzezenie nieudostepniania informacii stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa (zatacznik nr 5)

7) Wykaz doswiadczenia Wykonawcy — zrealizowane kursy — Obstuga Komputera ECDL (zatacznik nr 6)

8) Szczegotowy opis kursu/szkolenia wraz z programem

Zamawiajacy dokona oceny oferty pod wzgledem formalnym oraz zgodnie z trescig niniejszego zapytania.
Informacja o wylonionym oferencie zostanie upubliczniona na stronie internetowej Stowarzyszenie
Pracownikéw Stuzb Spotecznych ,KRAG”.

Wyloniony zostanie powiadomiony mailowo lub telefonicznie w ciagu 2 dni od daty zakoriczenia skladania
dokumentow.

Zamawiajacy moze zmodyfikowac tre$¢ niniejszego zapytania w szczegdlnosci i ze wzgledu na koniecznosé
usunigcia wad zapytania, dostosowania zapytania do wymagan powszechnie obowigzujacego prawa lub
innych regulacji wiazacych Zamawiajacego, oraz o ile okaze sie to konieczne dia prawidlowej realizacii

projektu lub przedmiotu zapytania. Informacja o zmianie treéci zapytania zostanie podana do publicznej
wiadomosci.
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