
Gorzów Wlkp., 12.08.2015 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/LOWES/2015
dotyczące usług doradztwa specjalistycznego (eksperckiego)
Zamówienie nie podlega przepisom Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. Zamówienie jest realizowane zgodnie z zasadą konkurencyjności w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020, dotyczy projektu: „Lubuski Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej”. Oś Priorytetowa 7. Równowaga społeczna, Działanie 7.6 Wsparcie dla OWES i ROPS we wzmacnianiu sektora ekonomii społecznej, Poddziałanie 7.6.1 Wsparcie rozwoju ES poprzez działania ośrodków wsparcia ekonomii społecznej, współfinansowanego z Unii Europejskiej ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego – Lubuskie 2020.
Wspólny Słownik Zamówień Publicznych: Kod CPV 73220000-0 Usługi doradcze w zakresie rozwoju, 79400000-8 Usługi doradcze w zakresie działalności gospodarczej i zarządzania oraz podobne, 79414000-9 Usługi doradcze w zakresie zarzadzania zasobami ludzkimi,

Zamawiający: Stowarzyszenie Pracowników Służb Społecznych „KRĄG”, ul. Teatralna 26, 66-400 Gorzów Wlkp., woj. lubuskie, tel. 957204600.
Osoba uprawniona do kontaktu ze strony Zamawiającego: Paulina Wieczorek, tel. 957204600 wew. 27.
1. Opis przedmiotu zamówienia:
1. Zapytanie ogłoszone jest w ramach projektu „Lubuski Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej” realizowanego przez Lubuskie Stowarzyszenie Rozwoju Regionalnego „ROZWÓJ”, Stowarzyszenie Pracowników Służb Społecznych „KRĄG”, Stowarzyszenie Wspierania Małej Przedsiębiorczości z siedzibą w Dobiegniewie współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020. 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie:

- usług specjalistycznych (eksperckich) podczas tworzenia podmiotów ES,

- usług specjalistycznych (eksperckich) na spotkaniach dotyczących zawiązywania partnerstw,
w ramach Lubuskiego Ośrodka Wsparcia Ekonomii Społecznej.

2. Zakres usług specjalistycznych (eksperckich):

a) Przygotowanie materiałów niezbędnych do przeprowadzenia każdej z usług doradztwa specjalistycznego (eksperckiego): prezentacja Power Point, powinna zawierać treści merytoryczne przekazywane uczestnikom na spotkaniu wraz rozszerzeniami o treści, które w opinii eksperta, mogą być uczestnikom przydatne w kontekście realizowanego obszaru tematycznego usługi (w tym również wzory dokumentacji, opisy dobrych praktyk, przykładowe rozwiązywania problemów podmiotów ekonomii społecznej, wzory stosowanej dokumentacji itp.). Prezentacja Power Point powinna zawierać treści merytoryczne stanowiące opis informacji omawianych przez eksperta w czasie spotkania. Może również zawierać inne elementy istotne z punktu widzenia realizacji usługi specjalistycznej (eksperckiej). Wzór szablonu prezentacji (formatkę) przekaże Zamawiający. 
b) Realizacja usług specjalistycznych (eksperckich) podczas spotkań dotyczących zawiązania partnerstwa. Wybór konkretnych obszarów tematycznych usługi eksperckiej uzależniony będzie od diagnozy potrzeb klientów Lubuskiego Ośrodka Wsparcia Ekonomii Społecznej ustalonych w trakcie przygotowania poszczególnych działań (wykonane przez Zamawiającego) oraz w trakcie przygotowania i realizacji samej usługi (wykonane przez Wykonawcę). 
c) Wykonanie przez eksperta posumowania po każdej zrealizowanej przez siebie usłudze w formie raportu. Wzór raportu dla każdej kategorii usług eksperckich przekaże Zamawiający.

3. Forma usług:
a) Usługi eksperckie będą prowadzone jako spotkania grupowe w formie wykładowo-warsztatowej. Metody działań eksperckich uzależnione będą od potrzeb grupy, której diagnoza przeprowadzona zostanie wcześniej przez animatora LOWES. Metody pożądane: prelekcja, warsztat, konsultacje, panel dyskusyjny, gry symulacyjne. 
b) Zamawiający może udostępnić dla Wykonawcy na czas realizacji usługi niezbędne zabezpieczenie logistyczne tj. projektor multimedialny, flipchart z kartkami papieru i komplet pisaków, ekran o ile zabezpieczenie logistyczne na czas realizacji usługi jest zbędne dla Zamawiającego. Wykonawca każdorazowo przed rozpoczęciem wykonywania usługi musi uzyskać od Zamawiającego potwierdzenie, że w/w sprzęt będzie Wykonawcy udostępniony.
c) Prowadzący usługę doradcy specjalistycznego (eksperta) zapewni sobie we własnym zakresie sprzęt techniczny niezbędny do realizacji usługi.
d) Rekrutacja odbiorców usług eksperckich, zabezpieczenie sali oraz poczęstunek dla uczestników leży po stronie Zamawiającego.

4. Wymagania konieczne

a) Wykształcenie: wyższe (potwierdzone dyplomem),
b) Doświadczenie: minimum 10 lata  doświadczenia w realizacji działań dotyczących sektora ekonomii społecznej, 5 lat doświadczenia w zakresie usług doradczych/wspierających podmioty ekonomii społecznej, 3 lata doświadczenia w pracy w prowadzeniu doradztwa/usług dla grup inicjatywnych chcących założyć spółdzielnię socjalną, organizację pozarządową lub inny PES.
c) Wiedza merytoryczna i umiejętności praktyczne z zakresu przewidzianych usług, biegła znajomość przepisów dotyczących działalności podmiotów ekonomii społecznej, biegłe posługiwanie się pojęciami związanymi z ekonomią społeczną, znajomość standardów OWES.
5. Wymagania dodatkowe
Umiejętności: umiejętności zawodowe, znajomość podstaw pedagogiki, psychologii, łatwość w nawiązywaniu kontaktów, posiadanie cech dobrego mówcy i umiejętności właściwego przekazywania informacji na szerszym forum, cierpliwość, sumienność, odpowiedzialność, cechy poznawcze z analitycznym i twórczym podejściem do problemów.
6. Terminy realizacji usług eksperckich:
a) Zamawiający przedstawi Wykonawcy harmonogram spotkań. 
b) Dokładny termin usługi specjalistycznej (eksperckiej) będzie wynikał z trybu realizacji projektu (zgodnie z zapotrzebowaniem deklarowanym przez przedstawicieli podmiotów ekonomii społecznej oraz podmiotów i przedstawicieli otoczenia ekonomii społecznej).
c) Wskazanie terminu i obszarów tematycznych każdej usługi specjalistycznej (eksperckiej) będzie miało formę pisemną i będzie przekazywane pocztą elektroniczną na wskazany przez Wykonawcę adres e-mail nie później niż na 14 dni przed realizacją usługi. Zamawiający powiadomi Wykonawcę o miejscu świadczenia usługi - najpóźniej na 7 dni przed planowanym spotkaniem.
d) Zamawiający zastrzega sobie prawo – najpóźniej na 5 dni przed planowanym spotkaniem, do anulowania terminu/zmiany terminów, zmiany obszaru tematycznego lub miejsca świadczenia usługi eksperckiej bez prawa Wykonawcy do domagania się z tego powodu jakichkolwiek świadczeń i zobowiązuje się do niezwłocznego powiadomienia Wykonawcy o tym fakcie.
e) Zamawiający zastrzega sobie możliwość przesunięcia terminów określających okres dostępności usług, jednak zmiana terminów dostępności usług nie będzie wpływała na łączny wymiar usług doradztwa specjalistycznego (eksperckiego).

7. Adresaci usług:

Adresatami usług będą podmioty ekonomii społecznej, będący klientami Lubuskiego Ośrodka Wsparcia Ekonomii Społecznej tj.: spółdzielnie pracy, spółdzielnie inwalidów i niewidomych, organizacje pozarządowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o pożytku publicznym i wolontariacie (Dz.U. 2010 nr 234 poz. 1536), Centra Integracji Społecznej, Kluby Integracji Społecznej, Zakłady Aktywności Zawodowej, Warsztaty Terapii Zajęciowej (źródło: Szczegółowy Opis Priorytetów Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki) oraz jednostki samorządu terytorialnego, pracownicy Ośrodków Pomocy Społecznej, pracownicy Powiatowych Urzędów Pracy, pracownicy Powiatowych Centrów Pomocy Rodzinie, kuratorzy sądowi, pracownicy oświaty i edukacji, pracownicy Ochotniczych Hufców Pracy oraz przedstawiciele innych podmiotów działających w obszarze ekonomii społecznej. 

8. Miejsce świadczenia usługi: 

Usługi eksperckie świadczone będą w miejscu wskazanym przez Zamawiającego na terenie obszaru działania LOWES. 

9. Kategorie usług eksperckich:

W ramach usługi doradztwa specjalistycznego (eksperckiego) wymagane będzie:

a) w obszarze tematycznym – spółdzielnie socjalne:

· spółdzielnia socjalna osób fizycznych, spółdzielnia socjalna osób prawnych –zakładanie, funkcjonowanie, korzyści, analiza finansowa i rynkowa, rentowność, marketing, likwidacja,
· źródła finansowania – dotacje, refundacje, dofinansowania, pożyczki, zlecanie zadań (zgodnie z Ustawą. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie oraz Ustawą Prawo zamówień publicznych),
· szczególne problemy finansowe, prawne i mentalne w prowadzeniu podmiotu – odpowiedzialność materialna i prawna uczestników/pracowników, zagrożenia w funkcjonowaniu, umowy o pracę, księgowość,
· przedstawienie dobrych praktyk funkcjonowania spółdzielni socjalnych z uwzględnieniem działających w nich rozwiązań: prawnych, organizacyjnych, marketingowych, biznesowych,

b) w obszarze tematycznym – Centra Integracji Społecznej (CIS), Kluby Integracji Społecznej (KIS):

· zakładanie, funkcjonowanie, korzyści, analiza finansowa, rynkowa, rentowność, marketing, likwidacja,
· źródła finansowania – dotacje, refundacje, dofinansowania, pożyczki, zlecanie zadań (zgodnie z Ustawą. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie oraz Ustawą Prawo zamówień publicznych),
· szczególne problemy finansowe, prawne i mentalne w prowadzeniu podmiotu – odpowiedzialność materialna i prawna uczestników/pracowników, zagrożenia w funkcjonowaniu, umowy o pracę,
· przedstawienie dobrych praktyk funkcjonowania CIS i KIS z uwzględnieniem działających w nich rozwiązań: prawnych, organizacyjnych i marketingowych.

c) w  obszarze tematycznym – Zakład Aktywizacji Zawodowej (ZAZ):

· zakładanie, funkcjonowanie, korzyści, analiza finansowa, rynkowa, rentowność, marketing, likwidacja,
· źródła finansowania – dotacje, refundacje, dofinansowania, pożyczki, zlecanie zadań (zgodnie z Ustawą. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie oraz Ustawą Prawo zamówień publicznych),
· szczególne problemy finansowe, prawne i mentalne w prowadzeniu podmiotu – odpowiedzialność materialna i prawna uczestników/pracowników, zagrożenia w funkcjonowaniu, umowy o pracę,
· przedstawienie dobrych praktyk funkcjonowania ZAZ z uwzględnieniem działających w nich rozwiązań: prawnych, organizacyjnych, marketingowych, biznesowych.

d) w ramach usługi doradczej (ekspert) w obszarze dotyczącym budowania partnerstw:

· planowanie i realizacja działań partnerskich (w sytuacji partnerstw nieformalnych lub sformalizowanych np. stowarzyszenie, spółdzielnia socjalna),
· budowanie strategii i określanie priorytetów działania partnerstwa,
· lider w partnerstwie – sposób wyboru, świadomość lidera, wyznawane wartości, akceptacja zespołu,
· powoływanie organów zarządzających i kontrolnych w partnerstwie,
· opracowanie dokumentów formalnych - deklaracja, porozumienie o współpracy,
· prowadzenie lobbingu na rynku lokalnym,
· pozyskiwanie środków finansowych,

10. Dokumentacja usług:

a)  Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania po każdej usłudze eksperckiej raportu (wg wzoru przekazanego przez Zamawiającego) i przesłania go w wersji papierowej na adres Lubuskiego Ośrodka Wsparcia Ekonomii Społecznej w Gorzowie Wlkp., ul. Teatralna 26, 66-400 Gorzów Wlkp i w wersji elektronicznej podany przez Zamawiajacego. Termin przekazania raportu Zamawiającemu – do 7 dni kalendarzowych od zakończenia realizacji usługi eksperckiej.

Załączniki:

Raport wspólny - seminarium zgodnie z załącznikiem nr 1 do umowy;
b) Nie dostarczenie raportu w wyznaczonym terminie Zamawiającemu oraz nieprawidłowa treść dokumentów usługi może stanowić podstawę do odmowy zapłaty wynagrodzenia; za nieprawidłowe treści rozumie się: opis usługi niezgodny ze stanem faktycznym, brak pełnego opisu usługi (wg. wzoru załącznika), zapis usługi w formie uniemożliwiającej odczytanie treści (np. nieczytelne pismo). Niepodpisanie dostarczonego przez Wykonawcę raportu 
w wersji papierowej skutkuje jego zwrotem w celu uzupełnienia. Na żądanie Zamawiającego i w zakresie przez niego oznaczonym Wykonawca uzupełni bądź poprawi dokumentację wykonania usługi w terminie 5 dni od otrzymania pisemnej informacji.
c) Ocena jakości zrealizowanej usługi zależeć będzie od wyników ankiet ewaluacyjnych przeprowadzonych przez Zamawiającego wśród uczestników spotkania oraz wyniku ankiety wypełnionej przez animatora, dla którego ekspert stanowił wsparcie. Przedmiotem badania ewaluacyjnego będzie m.in. poziom satysfakcji z wartości merytorycznej zrealizowanej usługi.

d) Na raportach i materiałach niezbędnych do wykonania usługi eksperckiej Wykonawca umieści logotypy zgodnie ze wzorem przekazanym przez Zamawiającego w wersji elektronicznej.  
e) Zamawiający będzie miał prawo do wykorzystania opracowań (prezentacji, raportów) wykonanych przez Wykonawcę. Wykonawca przenosi na Zamawiającego, z chwilą przekazania opracowań, w ramach wynagrodzenia majątkowych praw autorskich do opracowań na różnych polach eksploatacji projektu (m.in.: strona internetowa LOWES oraz innych instytucji promujących ekonomię społeczną, drukowane i elektroniczne materiały promocyjne i informacyjne np.: broszury, informatory, płyty CD rozdawane uczestnikom spotkań, prezentację multimedialną wykorzystywaną podczas konferencji/seminariów/spotkań/szkoleń).
f) Wykonawca dostarczy na 5 dni przed wykonaniem usługi doradztwa specjalistycznego oświadczenie Eksperta o następującej treści: „Moje dane oraz opracowania wykonane w ramach usług eksperckich mogą być wykorzystywane do promocji projektu, w tym publikacji mojego wizerunku, wykorzystania moich wypowiedzi w materiałach promocyjnych w ramach realizowanego projektu”.
g) Miejscem złożenia/przesłania dokumentacji wykonania usługi przez Wykonawcę jest Lubuski Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej w Gorzowie Wlkp., ul. Teatralna 26, 66-400 Gorzów Wlkp.
11. Sposób rozliczenia wykonanych usług eksperckich:

a) Zamawiający przez realizację usługi doradcy specjalistycznego (ekspert) rozumie zarówno uczestnictwo doradcy specjalistycznego (eksperta) w seminarium/ warsztatach/szkoleniach/spotkaniu dot. zakładania partnerstw/ spotkaniu sieciującym w ustalonej dla danego rodzaju usługi ilości godzin jak również przygotowanie opisanych materiałów.
b) Rozliczenie następować będzie na podstawie faktury VAT/rachunku oraz Protokołu wykonania usług eksperckich w poszczególnych kategoriach (zawierający zestawienia usług doradcy specjalistycznego (eksperckiego) przeprowadzonych w danym miesiącu), podpisanego przez Wykonawcę, załączonego do faktury/rachunku.
c) Wykonawca otrzyma wynagrodzenie proporcjonalne do ilości przeprowadzonych usług doradztwa specjalistycznego (eksperta). Płatność nastąpi na podstawie rzeczywistej liczby wykonanych usług. Zamawiający nie przewiduje zmniejszenia ilości usług doradztwa specjalistycznego (eksperckiego). Zamawiający zapłaci wynagrodzenie przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze VAT/rachunku w terminie 21 dni, licząc od dnia otrzymania faktury / rachunku, z zastrzeżeniem dostępności środków na wyodrębnionym rachunku bankowym SPSS „KRAG” uzależnionych od przekazania transz dofinansowania przez Instytucję Zarządzającą EFS. 
d) Zamawiający z tytułu realizacji zamówienia zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie 
w wysokości ustalonej w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego zgodnie z zawartą umową. Wykonawcy nie przysługują żadne dodatkowe roszczenia z tytułu kosztów realizacji zamówienia.
2. Warunki udziału w postępowaniu:
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności.                         O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się osoby fizyczne (w tym osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą), które mogą wykonać usługę osobiście, posiadające odpowiednie wykształcenie i doświadczenie zawodowe (zgodne z przedmiotem zamówienia).
2. Wykonawca musi załączyć dokumenty potwierdzające wykształcenie i doświadczenie zgodnie z przedmiotem zamówienia, tj.: oferta musi się składać z wypełnionego i podpisanego druku formularza ofertowego (załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego) wraz z wymaganymi, niżej wymienionymi załącznikami:
· Curriculum Vitae (CV), 

· Wykaz doświadczenia oraz oświadczenie o posiadaniu kompetencji zgodnie z Załącznikiem nr 2,
· Fakultatywnie: referencje, listy intencyjne. 

3. Oferta cenowa musi być podana w złotych polskich i zawierać wszelkie publiczno-prawne obciążenia wynikające z zawartej umowy obciążające Zamawiającego jako płatnika. 

4. Oferent musi znajdować się w sytuacji ekonomicznej umożliwiającej wykonanie zamówienia. 
5. Zamawiający zastrzega sobie możliwości sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach.

3. Kryteria oceny oferty:

1) Cena,

2) Doświadczenie w realizacji usług i kwalifikacje zawodowe.
4. Informacje o wagach punktowych:

Zastosowane będzie kryterium punktowe wykonania zamówienia, według punktacji                    w skali od 0 do 100 pkt.
1. Cena – 50 % (maksymalnie 50 punktów)

2. Doświadczenie w realizacji usług i liczba godzin dotychczas przeprowadzonego doradztwa specjalistycznego - 50 % (maksymalnie 50 punktów).
5. Opis sposobu przyznawania punktacji:

1. Kryterium cenowe:  Ocenie podlegać będzie cena za przygotowanie                                  i przeprowadzenie doradztwa wykazana na podstawie załącznika nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 

Maksymalna liczba punktów wynosi 50. Otrzyma ją Oferent, który zaproponuje najniższą cenę natomiast pozostali Oferenci otrzymają odpowiednio mniejszą liczbę punktów zgodnie z poniższym wzorem:


C= (Cmin : Coc) x 50 pkt 

Gdzie:


C - uzyskana liczba punktów za kryterium cena


Cmin - najniższa cena jednostkowa wynikająca ze złożonych ofert


Coc - cena jednostkowa oferty ocenianej

2. Kryterium doświadczenia oceniane będzie na podstawie liczby godzin dotychczas przeprowadzonego doradztwa specjalistycznego:  Ocenie podlegać będzie doświadczenie oferenta i liczba godzin przeprowadzonego doradztwa wobec osób objętych wsparciem, które należy wykazać załącznikiem nr 2. 

Maksymalna liczba punktów to 50. Do oferty można dołączyć dodatkowe dokumenty: referencje, listy intencyjne. Punkty za doświadczenie i liczbę godzin dotychczas przeprowadzonego doradztwa zawodowego obliczane będą wg wzoru: 
D= (Doc : Dmax) x 50 pkt 
Gdzie:


D - uzyskana liczba punktów za liczbę osób objętych wsparciem
Doc – liczba godzin przeprowadzonego doradztwa specjalistycznego oferty ocenianej
Dmax – najwyższa liczba godzin przeprowadzonego doradztwa specjalistycznego, wynikająca ze złożonych ofert

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Oferta musi obejmować całość zamówienia.
6. Termin składania ofert:

1. Oferty należy składać najpóźniej do dnia 20.08.2015 r., do godz. 12:00.
2. O terminie złożenia oferty decyduje data wpłynięcia do Zamawiającego. 
3. Oferty, które wpłyną po ww. terminie, nie będą rozpatrywane. 
4. Ofertę należy wysłać pocztą tradycyjną lub kurierem lub złożyć osobiście w:  siedzibie Zamawiającego: ul. Teatralna 26,  z dopiskiem na kopercie: „Odpowiedź na zapytanie ofertowe nr 1/LOWE/2016.” lub wysłać mailowo na skrzynkę e-mail LOWES.
5. Oferta powinna być czytelna i sporządzona w języku polskim.
6. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z niewłaściwego oznakowania koperty lub braku któregokolwiek z wymaganych dokumentów/ informacji oraz za przesłanie /złożenie oferty w innym miejscu, niż wskazanie w niniejszym zapytaniu.
7. Informacje na temat zakresu wykluczenia:

1. Wykonawca nie może być powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 
a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
b. posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji; 
c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 
d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Oferent jest zobowiązany do popisania oświadczenia ujętego w załączniku nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. Osoby, które nie podpiszą ww. oświadczenia, nie będą brane pod uwagę.
8. Określenie warunków zmian umowy w wyniku przeprowadzonego postępowania:
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany warunków umowy w sytuacji gdy okoliczności niezależne od Zamawiającego, a wynikające z realizacji projektu RPO Lubuskie 2020, w ramach którego ogłoszono zapytanie ofertowe, uniemożliwią realizację tych usług. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zerwania lub renegocjacji umowy z Wykonawcami w trakcie jej realizacji. 
2. Zgodnie z pkt 15 Rozdziału 6.5.3 Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020 Zamawiający dopuszcza możliwość udzielania Wykonawcy wyłonionemu w niniejszym postępowaniu zamówień uzupełniających, w wysokości nie przekraczającej 50% wartości zamówienia określonego w zawartej z Wykonawca umowie, o ile zamówienia te będą zgodne z podstawowym przedmiotem zamówienia. W takim wypadku nie będzie konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjności.

Załącznik nr 1 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO nr 1/LOWES/2015
……………………..................                                 

Miejscowość i data

Imię i nazwisko Wykonawcy: ……………………………………..…………………………………

Adres Wykonawcy: ..……………………………………………………………………….…………

………………………………………………………………………………………………….………

Nr telefonu: ……………………………………………………………………………………………

Adres e-mail: ……………………………………………………….………………………..…
FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na zaproszenie do składania ofert na świadczenie usług doradztwa specjalistycznego (eksperckiego) w związku z realizacją projektu pn. „Lubuski Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej” współfinansowanego z Unii Europejskiej ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego – Lubuskie 2020, składam swoją ofertę, zgodnie z poniższą tabelą:

	Lp.
	Usługa
	Cena brutto
za 1 godzinę

	1
	Zajęcia z zakresu doradztwa specjalistycznego
	……………….. zł

	Słownie: 


Oświadczam że,

1. Spełniam warunki stawiane w zapytaniu ofertowym nr 1/LOWES/2015, z dn. 12.08.2015 r.
2. Zapoznałem się z warunkami określonymi w w/w Zapytaniu ofertowym i nie wnoszę do nich zastrzeżeń.
3. W przypadku wyboru mojej oferty, zobowiązuję się do zawarcia umowy w terminie 
i miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego.

Załączniki do oferty:

1. CV wraz z oświadczeniem zawierającym zgodę na przetwarzanie danych osobowych.

2. Kopie dokumentów potwierdzających kwalifikacje i uprawnienia do prowadzenia doradztwa specjalistycznego: wykształcenie, ukończone kursy i szkolenia.

3. Prezentację doświadczenia oferenta w zakresie tematyki zgodnej z przedmiotem zamówienia 
4. Referencje, listy intencyjne. 
Oświadczam, że wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych).
............................, dnia.......................... 


.............................................................................

(podpis Wykonawcy)
Załącznik nr 2 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO nr 1/LOWES/2015
……………………..................                                 

Miejscowość i data

Imię i nazwisko Wykonawcy: ……………………………………..…………………………………
Adres Wykonawcy: ..……………………………………………………………………….…………

………………………………………………………………………………………………….………
Nr telefonu: ……………………………………………………………………………………………
Adres e-mail: ……………………………………………………….………………………..…
WYKAZ GODZIN DORADZTWA SPECJALISTYCZNEGO
	Lp.
	Nazwa instytucji zlecającej
	Okres realizacji (podać miesiąc i rok) od - do
	Liczba przeprowadzonych godzin doradztwa

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	
	RAZEM
	
	


............................, dnia.......................... 


.............................................................................

(podpis Wykonawcy)

                     Załącznik nr 3 DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO nr 1/LOWES/15
OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ KAPITAŁOWYCH LUB OSOBOWYCH 
Ja, niżej podpisany(a) ……………………………………………..……………………………
oświadczam, że jako Wykonawca nie jestem powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 
a)
uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
b)
posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;
c)
pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta,  pełnomocnika;
d)
pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa                 w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, teściowie, zięć, synowa), w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzeństwo, krewni małżonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

 
............................, dnia.......................... 


.............................................................................

(podpis Wykonawcy)
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